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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ ПРАВОСУДИЯ»

КУРСОВАЯ РАБОТА
СТРУКТУРА И ОФОРМЛЕНИЕ

Рекомендации по выполнению курсовых работ.

Курсовая работа является одной из форм научной деятельности студентов, самостоятельным исследованием определенной научной проблемы. Она должна содержать критический обзор литературы по выбранной тематике, а также теоретическое исследование с изложением полученных результатов (выводов). При выполнении курсовой работы студент должен продемонстрировать умение анализировать законодательство, монографическую литературу, публикации в юридической периодике, судебную практику. В курсовой работе необходимо привести основные высказанные в литературе точки зрения по дискуссионным вопросам применения законов, попытаться оценить аргументацию авторов и обосновать свою позицию по рассматриваемой проблеме.

Студенты  выбирают тему курсовой работы из предлагаемого перечня тем и  подают заявление на имя заведующего кафедрой, в котором просят утвердить избранную ими тему. По решению кафедры, согласованному с научным руководителем, разрешается выполнение работы по теме, которая не значится в перечне, но имеет прямое отношение к изучаемой дисциплине. Курсовая работа выполняется по предлагаемому плану, который может быть изменен по согласованию с научным руководителем. Сроки выбора темы, написания и защиты курсовой работы определяются деканатом.

Стиль изложения материала в курсовой работе должен быть научным, характеризующимся использованием специальной юридической терминологии, точностью и однозначностью выражений. Важной чертой научного стиля является последовательное отстаивание принятой теоретической позиции, логичность изложения, объективность суждений и оценок, аргументированность выводов и положений. Как правило, эмоциональные моменты, личные пристрастия в тексте не отражаются. Свое мнение можно излагать от первого лица единственного числа («по моему мнению», «я полагаю» и т.д.) Следует избегать повторений (тавтологий), растянутых фраз с нагромождением придаточных предложений и вводных слов. Теоретические положения и выводы в обязательном порядке иллюстрируются материалами опубликованной и неопубликованной следственной и судебной практики. При этом необходимо сделать ссылку на источник, из которого они взяты. Ссылки как на литературные источники, так и на материалы практики оформляются в виде сносок в конце страницы и имеют постраничную нумерацию. В курсовой работе должно быть не менее 5-7 примеров из практики.

Качество работы во многом зависит от того, насколько внимательно студент отнесется к подбору литературы. Необходимо ознакомиться с монографиями по теме исследования, изданными в последние годы. В них содержатся ссылки на работы других авторов, изданные в предшествующие годы. В обязательном порядке студент должен изучить публикации в юридической периодике. 

Серьезную помощь в подборе литературы могут указать библиографические указатели (например, справочно-правовая система «Гарант»). При подборе литературы и материалов судебной практики рекомендуется использовать и другие справочно-информационные системы, например Консультант Плюс, где публикуются последние периодические издания, постановления Пленумов Верховных Судов и судебные решения по конкретным делам. Целесообразно также ознакомление с каталогом абонемента библиотеки РАП и картотекой статей читального зала библиотеки РАП.

Использование литературы в курсовой работе должно быть добросовестным. Недопустимо выдавать суждения того или иного ученого за свои собственные. Все заимствования из литературы должны подкрепляться постраничными сносками на использованные источники с обязательным указанием страниц источника. 

РАБОТА НАД ТЕКСТОМ  И  ОФОРМЛЕНИЕ

Курсовая работа должна содержать титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список нормативных правовых актов и  литературы, при необходимости – приложения.

Требования к структурным элементам работы:

ОГЛАВЛЕНИЕ включает введение, наименование параграфов курсовой работы, заключение, список использованных источников, приложение  с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала.

ВВЕДЕНИЕ

Во введении должна быть обоснована актуальность, научная и практическая значимость избранной студентом темы. Необходимо кратко охарактеризовать состояние научной  разработки проблемы, задачи, которые ставит перед собой автор исследования.

Во введении вопросы темы по существу не рассматриваются.

ОСНОВНАЯ часть курсовой работы состоит из текстового материала, разбитого на главы (разделы), которые в свою очередь делятся на параграфы (подразделы).  Оптимальное число глав или разделов – 2-3.Содержание основной части работы  по каждой из тем определено ее планом. Работу следует выполнить работу в соответствии с ним, с учетом изменений и дополнений, согласованных с научным руководителем.  В конце глав (разделов) пишутся выводы в виде кратко сформулированных тезисов (положений). 

В ЗАКЛЮЧЕНИИ в сжатом виде излагаются наиболее важные выводы, к которым пришел студент,  а также ставятся вопросы, которые еще необходимо решить. В число выводов включаются теоретические обобщения и рекомендации по совершенствованию законодательства и  правоприменительной практики.

ПРИЛОЖЕНИЯ. В них студент может включать различный наглядный информационный материал – таблицы, диаграммы, схемы.

СПИСОК НОРМАТИВНЫХ  ПРАВОВЫХ  АКТОВ И ЛИТЕРАТУРЫ формируется из перечня нормативных источников, литературы и публикаций, который использовался студентом.

В обязательном порядке в список включаются все источники, на которые сделаны ссылки. Источники располагаются в следующем порядке:

I. Нормативные правовые акты (документы этого раздела располагаются в порядке субординации, а внутри каждого из разделов – в хронологическом порядке по датам  принятия): 

- международно-правовые акты;

- Конституция РФ, 

- Декларации, 

- федеральные конституционные законы, федеральные законы,

- Акты Президента РФ,

- Акты палат Федерального Собрания РФ,

- Акты Правительства РФ,

- Акты федеральных органов исполнительной власти РФ,

- Акты представительных и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ.

II. Основная и специальная литература: учебники, учебные пособия, комментарии к Законам РФ, монографии, научные статьи, авторефераты диссертаций, диссертации – размещаются в алфавитном порядке по фамилии автора или заглавия. Публикации одного и того же автора размещаются в хронологическом порядке.

III. Материалы судебной и другой практики размещаются в следующем порядке : постановления Европейского Суда по правам человека, Конституционного Суда РФ, Пленума Верховного Суда РФ (РСФСР, СССР); опубликованные обзоры и обобщения практики Верховного Суда РФ; приговоры, определения и постановления судебных органов и т.д.). 
Общие требования к внешним параметрам печатного текста

Работа представляется в печатном виде. Для компьютерной верстки – полуторный интервал, размер шрифта 14, гарнитура Times New Roman, объем работы – 20-25 страниц формата А 4. Размеры полей:

верхнее – 20мм;

нижнее – 20 мм;

левое – 25 мм;

правое – 10 мм.

Абзацный отступ – 5 знаков. 

Заголовки «Оглавление», «Введение», «Заключение», «Список нормативных правовых актов и литературы», «Приложения»  печатаются на новой странице прописными буквами без каких-либо выделений, подчеркиваний, в кавычки не заключаются и помещаются в центре страницы от верха на 3 интервала. Точка в конце любого из указанных заголовков не ставится. 

Наименование главы (раздела) печатается на новой странице. Заголовок главы (раздела) не должен быть последней строкой на странице. Наименования главы (раздела) печатаются без каких-либо выделений, подчеркиваний, в кавычки не заключаются. Записываются наименования с абзацного отступа, первая буква должна быть прописной, остальные - строчные (например: Глава 1. Понятие и значение состава преступления). 

Точка в конце заголовков глав (разделов) не ставится. Перенос слов в заголовках не допускается.

Расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком вопроса (параграфа) должно равняться 3 межстрочным интервалам. 

Расстояние от заголовка до текста главы (раздела) - 3 межстрочных интервала.

Все страницы курсовой работы (включая список источников и литературы, приложения) нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. Первой страницей считается титульный лист, но на нем цифра «1» не ставится, а на следующей странице (ОГЛАВЛЕНИЕ) проставляется цифра «2» и т.д. Нумерация страниц производится в верхней части листа (по центру или справа).  

В оглавлении обязательно указываются страницы, на которых помещен материал введения, каждой главы (раздела), заключения, списка нормативных правовых актов и литературы, приложения.

Приложения  (таблицы, схемы и т.д.)  должны носить тематические названия. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху посередине листа жирным шрифтом слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (без кавычек). Если приложений несколько, то они обозначаются арабскими цифрами. 

Например: 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1.

Количество зарегистрированных грабежей

по регионам России в 2005-2007г.г.

Оформление ссылок на литературные источники в тексте курсовой работы


В целях обобщения и анализа рассматриваемых в курсовой работе вопросов студент должен, наряду с изложением собственного видения проблем, использовать материалы из других источников, в обязательном порядке сославшись на них.

В курсовой работе следует оформлять подстрочные сноски. Сноска печатается без абзацного отступа  через 1 интервал 10 шрифтом и нумеруется арабскими цифрами без скобки. Нумерация сносок начинается заново на каждой странице.


Знак сноски принято ставить там, где по смыслу необходима сама сноска: преимущественно после точки в законченном предложении (абзаце) или конце цитаты.


В большинстве случаев используется прямое цитирование текста из первоисточника, которое отделяется кавычками. 

Например: 

В тексте: Б.В. Волженкин считает, что «если провокационная деятельность должностного лица привела к желательному результату и спровоцированный субъект передал ему какие-то ценности в качестве взятки, то действия взяткодателя квалифицируются  не как оконченное преступление, а как покушение на дачу взятки».1

В сноске: 

1 Волженкин Б.В. Служебные преступления. СПб., 2005. С.316.
В случаях, когда цитирование не является прямым  и мысль автора приводится не дословно, перед ссылкой на источник ставят «См.:» (означает «смотри») и указывают страницы источника, откуда взята соответствующая мысль.

Например:

В тексте: В.И. Ковалев предлагает классифицировать мотивы по основным группам потребностей.1

В сноске:

_______________________

См.: Ковалев В.И. Мотивы поведения  и деятельности. М., 1988. С.53-55.

Ссылки на статьи нормативных правовых актов (Конституция РФ, Уголовный кодекс РФ, иные кодексы и законы) делаются непосредственно в тексте работы, а не в подстрочных сносках. В сносках же указываются официальные источники (печатные издания, справочно-правовые системы, например, «Гарант», «Консультант Плюс»), в которых эти нормативные правовые акты опубликованы.

Например:

В тексте: Крупный размер наркотических средств определяется в соответствии с постановлением Правительства РФ от 07.02.2006 № 76 (ред. от 04.07.2007) «Об утверждении крупного и особо крупного размеров наркотических средств и психотропных веществ для целей статей 228, 228.1 и 229 Уголовного кодекса Российской Федерации».3

 В сноске:
3  См.: Собрание законодательства РФ.2006. № 7. Ст. 787.


Первая сноска на работу того или иного автора должна содержать все обязательные элементы в следующей последовательности:

· фамилия автора, его инициалы;

· название работы (как оно приведено на титульном листе, а на не обложке);

· место издания (издательство можно не указывать);

· год издания;

· страница, на которой напечатано приводимое положение.

Если повторная ссылка на тот же источник располагается на той же странице, что и первая, то она оформляется словами «Там же» и при необходимости проставляется номер страницы (см. Приложение 3). Если страницы повторной ссылки совпадают со страницами первой, то их не указывают.

Если повторная ссылка располагается на другой странице (и в работе упоминается только одно произведение автора), то она оформляется словосочетанием «Указ. соч.» (см. Приложение 3).

Если в курсовой работе используется несколько публикаций одного автора, имеющих длинные заглавия, то при ссылке на одну и ту же работу полное описание дается лишь в первой сноске, а в последующих приводится фамилия и инициалы автора, длинные заглавия сокращаются, опущенные слова заменяются многоточием.

Например:

Первая сноска на книгу:

8 Карпец И.И. Наказание. Социальные, правовые и криминологические проблемы. М., 1973. С.163.

Повторная ссылка на книгу на последующей странице:

3 Карпец И.И. Наказание… С.48. 

РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ  И  ЗАЩИТА КУРСОВОЙ  РАБОТЫ

Выполненная  курсовая работа к установленному сроку через методиста деканата  сдается на кафедру и передается на рецензирование научному руководителю. При рецензировании  отмечаются достоинства работы, указываются ошибки, недостатки и рекомендуются способы их устранения. Курсовая работа оценивается:  в случае положительной оценки словами «допускается к защите», а в случае отрицательной оценки – «не допускается к защите».

Оцениваются неудовлетворительно работы: 

- выполненные только на основе учебника без использования и анализа законодательства, специальной литературы, материалов практики;

- выполненные путем списывания без ссылок на автора и источник, или являющиеся конспектом учебника, монографии;

- не раскрывающие содержания темы;

- имеющие грубые юридические ошибки;

- имеющие большое число грамматических и стилистических ошибок, а также небрежно и неправильно оформленные;

Такие работы возвращаются для устранения недостатков. К повторно выполненной работе студент обязан приложить первый ее вариант и рецензию. Если недостатки все-таки не устранены, то работа вновь возвращается для доработки. Количество возвращений на доработку может быть любым. Если курсовая работа не защищена студентом до дня сдачи экзамена, то студент не допускается к сдаче соответствующего экзамена. 

При защите курсовой работы студент делает короткий (на 8-10 минут)

доклад, в котором излагает основные положения, выводы и результаты исследования, а также отмечает, какие из указанных в рецензии недостатков устранены и каким образом. Затем отвечает на вопросы научного руководителя. 

Работа студента оценивается научным руководителем по пятибальной-балльной системе  (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) с учетом ее содержания, оформления и уровня защиты. По результатам защиты работа может быть оценена неудовлетворительно в случаях, когда студент в ходе доклада не раскрывает содержание работы, не отвечает на вопросы научного руководителя или отвечает неверно или недостаточно полно.

Критериями оценки являются: научность, самостоятельный и творческий подход к исследованию, качество произведенной работы, в том числе количество изученной литературы, материалов практики; стиль и грамотность изложения; умение доложить и защитить результаты исследования. 
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